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Introducao:

Desde 25/08/2009 todas as empresas que adotam o registro eletrénico de ponto devem utilizar o
Programa de Tratamento de Registro de Ponto (PTRP), bem como realizar o cadastro (CAREP),
previstos no artigo 20 da Portaria n°® 1.510/2009. Embora a utilizacgdo do Registrador
Eletronico de Ponto (REP) sé seja obrigatéria a partir de 01/09/2011, as empresas que ja o
utilizam devem cadastra-lo imediatamente no CAREP.

Este guia auxilia a Revendedora Autorizada e os Clientes Usuarios a cadastrar sua empresa no
CAREP - Cadastro de Sistema de Registro Eletronico de Ponto. Neste processo, o empregador é
o responsavel pelo cadastro no MTE, assim como todas as informagoes disponibilizadas.

O cadastro devera ser efetuado pela prdopria empresa e ndo pela Revendedora Autorizada ou
Fabricante do Equipamento ou Software.

1 - Cadastrando sua empresa no CAREP.

Para ter acesso a pagina do CAREP, vocé deve digitar http://carep.mte.gov.br/sistemas/carep.

1.1 - Clique em Primeiro acesso.

Login:

CAREP

CPF do usudrio: ||

CNPJ do Empregador; |

Senha |

Cddigo de Seguranca:

Acessar

Clique aqui para cadastrar sua
senha de acesso.
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1.2 - Vocé sera direcionado para a pagina abaixo, cadastre seus dados e clique em confirmar.

@ Ministério do Trabalho e Emprego.

CAREF - Cadastro de Sistema de Registro Eletrbnico de Ponto

Para solicitar sua senha voceé precisa informar os seguintes dados:

Atencao: Selecione a opgao
* Selecione o Tipo de Usudrio: [Empresa Usuaria x| [ —=iiemmm ‘Empresa iauAra.

*CPF: [ \
Nome:

*CNPJ da Empresa:

Razao Social: |

Cédigo de Seguranga: |

*(1) CPF do Responsavel da Empresa: |
*(2) Data de abertura da Empresa: | |
*{4) Namero de recibo da RAIS 2009: \

“Email:
*(3) Senha: | Minimo de 6 e maximo de 8 caracteres
. Observe com atengdo as
(3) Digite a senha novamente: / orientagcdes abaixo antes de

preencher o cadastro.

* Campos Obrigatorios

(1) Responsavel pelo CNPJ da empresa perante a Receita Federal.

(2) Data em que o CNPJ foi aberto na Receita Federal.

(3) Ha diferenca entre letras mailisculas e mindsculas para a identificacao da senha.

(4) Caso a empresa ainda nao tenha o nimero do recibo da RAIS 2009 pode obté-lo pela Internet, no enderego eletronico:
www.rais.gov.br — opgao “"Impressao de Recibo”. Para a impressao do recibo sera necessario o nimero do CREA.

Confirmar Limpar

2 - Realizando o primeiro acesso ao CAREP.

2.1 - Acesse novamente o link http://carep.mte.gov.br/sistemas/carep e preencha os dados
conforme solicitado.

Login:
Cadastro de Sistema de Registro
Eletronico de Ponto
= _— Para cadastrar o seu
CPF do usudrio: || REP
e 0 programa
CNPJ do Empregador: | de tratamento de
o j ponto, preencha os
Senha | dados solicitados no
Cédigo de Seguranca: | CAREP e cliqgue em
= —— acessar.
-

Acessar

Primeiro acesso
Esqueceu sua senha?
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2.2 - Apéds confirmacdo do acesso, clique em Empresa e em seguida Incluir/ Atualizar
cadastro.

\-}l;'- Cadastro de Sistema de Registro Eletronico de Ponto
Empresa Usuaria de REP: PROVEU INDUSTRIA ELETRONICA LTDA
Usuario: LEANDRO RIBEIRO DE ALMEIDA

Empresa >> Alterar
* CNPJ: |

Ratzdo Social: |

Nome Fantasia: |

Enderego: |
Bairro: | | CEP:

UF: | Municipio: I

* Telefone: FAX:

* E-mail: |

Enderego WEB: |

] Marque se o enderego para correspondéncia for diferente do descrito acima

* Campo Obrigatorio

Cadastro do Programa de Tratamento

Se o programa de tratamento foi desenvolvido por sua empresa, selecione Fabricagdo prépria s

*Sefecione:o Tigo de Fabiiicagfo: j' . foi adquirido por outra empresa selecione Fabricagao de terceiros.
cPr € CNPJ @ = CPRICNPY: ‘ ] Em caso de fabricacdo de terceiros, tenha em maos o CPF ou CNPJ do fabricante.

* Razéo Social: | |

: E Selecione o Programa de tratamento utilizado por sua empresal
* Selecione um programa da lista: |“"”"Sale::|ona"‘”" vl Incluir 7 > 1o " P 3 .p

————————]|e cligue em incluir. Caso o programa nao esteja disponivel na|
|\lista, digite no segundo campo e selecione incluir.

Incluir [ —

[Caso ndo exista na lista, digite aqui:

* Campo Obrigatorio

Cadastro do Registrador Eletrénico de Ponto - REP

- Preencha o campo ao lado com o CNPJ da Proveu, conforme imagem. Automaticamente o campo
I' CNPJ de Fabricante do REP: |07.020.193/0001-91 | I.-— Razao Social sera preenchido.

LTDA |

0

* Razdo Social: |[PROVEU INDUSTRIA ELETRO

E

* Fantasia:
I Selecione o nome do equipamento

:JI‘ da linha Kurumim adquirido por
suaempresa.

[' Selecione um modelo do REP: [™"Selecione™

I * Local de Instalagio do REP: I jl ————— [Neste campo, vocé deve informar onde o eguipamento foi mstatado.]

* CNPJICEL

*CEP: | Bairro:

Enderego:

* Complemento:

. UF:IUF -| * Municipio: [ MUNICIPIO =l
e [F‘reencha adataem que o seuequipamento foiinstalado para utiiizagéo.J

O numero de fabricagao do REP é encontrato na parte inferior do produto ou na
Gltimafolha do manual de instrugbes de seu equipamento.
Digitar os 7 ultimos algarismos do nimero deTabricagao

* Data de Instalagao:

|
* N° de Fabricagao: {

| 1nciuir| | Limpar_l

* Campo Obrigatorio

Apds preencher o cadastro, ndo deixe de clicar no
botéo ao lado.

‘ Concluir Cadastro “—
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